
 

 

  

 



 

Ingreso a la Plataforma 

Ingrese al sitio https://registro.centrolaboral.gob.mx/  y dé clic en la opción “Iniciar sesión”  

 

 

El sistema lo redireccionará al sitio de Llave MX, donde deberá ingresar su correo electrónico y 
contraseña. Posteriormente, dé clic en “Iniciar sesión” para acceder a la plataforma.   

 

  
Nota: Si no cuenta con una cuenta de Llave MX, consulte el siguiente manual para conocer el 
procedimiento de creación y verificación de su cuenta. https://cilab.centrolaboral.gob.mx/wp-
content/uploads/2025/12/Manual_de_Usuario_LLAVE_MX.pdf   

https://registro.centrolaboral.gob.mx/
https://cilab.centrolaboral.gob.mx/wp-content/uploads/2025/12/Manual_de_Usuario_LLAVE_MX.pdf
https://cilab.centrolaboral.gob.mx/wp-content/uploads/2025/12/Manual_de_Usuario_LLAVE_MX.pdf


 

Inicio del trámite de Solicitud de certificado de registro 

Una vez que haya ingresado a la Plataforma, seleccione la opción para iniciar un nuevo trámite. Se le mostrará 
el catálogo de trámites disponibles. 

Seleccione “Solicitud de certificado de registro” para continuar. 

 
A continuación, se le mostrará la información general del trámite, incluidos los requisitos, el proceso a seguir 
y las preguntas frecuentes (FAQ). 

Dé clic en “Comenzar” para iniciar la solicitud. 

 
  



 

Identificación del contrato 

Para continuar con la solicitud, seleccione el contrato con el que se relaciona el trámite. Puede localizarlo 
mediante un folio relacionado con el contrato o mediante el número de expediente. 

Verifique que el resultado corresponda al contrato correcto. Esta selección permite mantener la trazabilidad 
entre los trámites relacionados. 

 

Si el contrato no aparece en los resultados, marque la opción “El contrato no aparece en el listado”. Se le 
habilitarán los campos para capturar la información de identificación y adjuntar el documento solicitado por 
la Plataforma. 

 



 

Requerimientos del contrato 

Paso 1. Elegir si el trámite se realizará por parte del sindicato o 
patrón. 

Seleccione el tramite que realizará: Sindicato o Patrón. 

1. Sindicato. Deberá ingresar la siguiente documentación en formato PDF, jpg ó png y pesar máximo 
30 MB, podrá subir más de un archivo: 
 
• Identificación oficial del secretario general. 
• Documento de acreditación de personalidad. 
• Identificación de quien actúe en representación del sindicato. 

 
 

 
  



 

2. Patrón. Deberá ingresar la siguiente documentación en formato PDF, jpg ó png y pesar máximo 
30 MB, podrá subir más de un archivo: 
 
• Identificación oficial del patrón. 
• Documento de acreditación de personalidad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Paso 2. Domicilio y datos de contacto. 

Deberá ingresar el domicilio y los datos de contacto mediante los cuales el Centro se pondrá en contacto con 
usted. 

 

 

 

 

 

 

 



 

Paso 3. Documentos adicionales. 

Podrá subir archivos que considere relevantes para este trámite. 

 

NOTA: La Plataforma acepta archivos PDF, XLSX o XLS con un tamaño máximo de 30 MB. Puede cargar más de un archivo. 
Cuando se trate de documentos digitalizados, deberán presentarse en original y a color, conforme a la indicación mostrada 
en la pantalla. 

  



 

Resumen final de la solicitud 

Antes de enviar la solicitud, el sistema mostrará un resumen con la información capturada y los 
documentos cargados durante el trámite. 

En esta pantalla podrá utilizar las siguientes opciones: 

• Modificar información: Regresa a los apartados anteriores del trámite para realizar los cambios 
necesarios. 

• Guardar borrador: Guarda la información capturada para continuar con el trámite 
posteriormente. 

• Enviar solicitud: Envía la solicitud para completar la primera etapa del trámite. 

 
 

IMPORTANTE: Antes de seleccionar “Enviar solicitud”, verifique que los datos, documentos, fechas, domicilios y listados 
sean correctos. 


