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Ingreso a la Plataforma

Ingrese al sitio https://registro.centrolaboral.gob.mx/ y dé clic en la opcion “Iniciar sesion”

Goblerna de
Mexico

Registro Nacional de
Asociaciones y
Contratos Colectivos

@ CENTRO FEDERAL
DE CONCILIACION
® Y REGISTRO LABORAL

Enlaces Qué es gob.mx? Denuncia contra servidores
piiblicos

Es siguenos en

El sistema lo redireccionara al sitio de Llave MX, donde debera ingresar su correo electrénico y
contrasefia. Posteriormente, dé clic en “Iniciar sesion” para acceder a la plataforma.

Estas por iniciar sesion en: Registro Federal de Asociaciones y Contratos Colectivos QA

@ Espafiol v

@:&‘Q Nuamero de celular o correo
Ndmero de celular o correo

¢Olvidaste tu usuario?

El acceso a tu

Contrasefia

i d e n t i d a d d i g ita I ;Olvidaste tu contrasefia?

Consulta servicios y programas del
gobierno en un sélo lugar. Realiza y
da seguimiento a tramites en linea,
sin filas ni traslados.

Crear cuenta

Nota: Si no cuenta con una cuenta de Llave MX, consulte el siguiente manual para conocer el
procedimiento de creacién y verificacion de su cuenta. https:/cilab.centrolaboral.gob.mx/wp-
content/uploads/2025/12/Manual_de_Usuario LLAVE MX.pdf
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Inicio del tramite de Modificaciéon de padréon de miembros.

Una vez que haya ingresado a la Plataforma, seleccione la opcién para iniciar un nuevo tramite. Se le mostrara
el catalogo de tramites disponibles.

Seleccione “Modificacién de padrén de miembros” para continuar.

Nuevo tramite

Selecciona el tipo de tramite que deseas

realizar

Selecciona

Selecciona

Asociaciones

Registro de Asociacion (Sindicato, Seccidn, Federacion y Confederacion)

Modificacion de datos generales de asociacion
Modificacion de estatutos

Registro de modificacién de directiva
Modificacién de padron de miembros

Acta de rendicion de cuentas

Solicitud de copia certificada

Contratos

Solicitud de constancia de representatividad

Proceso de aprobacion y deposito de contrato colectivo inicial ([convocatoria)
Revision de contrato colectivo

Terminacion de contrato colectivo

Revision Salarial

Solicitud de certificado de registro

Registro de Reglamento

Solicitud de copia certificada

Registro ¢ modificacion de convenio de administracion de contrato ley
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A continuacién, se mostrara la informacion general del tramite, incluidos los requisitos, el proceso a seguir y
las preguntas frecuentes (FAQ).

Dé clic en “Comenzar” para iniciar la solicitud.

ﬁodiﬁcacic’m de padron de miembros

Objetivo:

Este tramite permite el cumplimiento de la obligacion que tienen los sindicatos
de informar al CFCRL cada tres meses, cuando menos, las altas y bajas de sus
miembros (articulo 377 LFT).

La informacién sera ingresada bajo protesta de decir verdad.

Comenzar

REQUISITOS PROCESO PREGUNTAS FRECUENTES (FAQ's)

1. Listado de miembros (PDF).
2. Listado de miembros (EXCEL).

3. En este tramite las listas deberan precisar los nombres de los miembros que
causaron baja, los que causaron alta y el padron final actualizado.

4. En caso de que el tramite lo realice apoderado legal, debera acompanar poder
notarial o carta poder, e identificaciones del Secretario General u homélogo y del
apoderado.

@ Notas:

* Entodo momento se podra grabar el contenido del formulario con el avance que se
tenga y continuar en otra sesion sin perder lo ingresado hasta ese momento.

= Con las flechas de “Anterior” y “"Guardar y continuar”, se puede regresar o adelantar en
el formulario para verificar la informacién cargada.
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Identificar la asociacion

Para continuar con la solicitud, ingrese el nimero de expediente CFCRL para identificar la asociacién que
realizara el tramite. Puede localizarlo mediante un nimero de expediente CFCRL. Verifique que el resultado
corresponda al expediente correcto. Esta seleccién permite mantener la trazabilidad entre los tramites
relacionados.

Modificacién de padréon de miembros
Por favor proporciona el niumero de expediente CFCRL para
identificar la asociacién que realizara el tramite.

* Numero de Expediente CFCRL: CFCRL-

* Mo cuento con el ndmero de expediente del CFCRL.

Continuar o

ﬁ Informacidn: La asociacion seleccionada no podra modificarse posteriormente.

Si el expediente no aparece en los resultados, marque la opcién “No cuento con el nimero de expediente
del CFCRL". Y posterior de clic en “Continuar”.
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Busqueda por Folio

En caso de no contar con un nimero de folio, ingrese el folio de algun tramite anterior de la asociacidn
realizado ante el CFCRL, verifique que el resultado corresponda al expediente correcto. Esta selecciéon permite
mantener la trazabilidad entre los tramites relacionados.

mdificacién de padrén de miembros

Por favor proporciona el folio de algun tramite anterior de la
asociacion realizado ante el CFCRL

* Folio del tramite:

* Mo cuento con folio de algdn tramite.

o Anterior Continuar o

ﬂ Informacion: La asociacion seleccionada no podra modificarse posteriormente.

Si el folio no aparece en los resultados, marque la opcion “No cuento con folio de algun tramite”.

Y posterior de clic en “Continuar”.
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Busqueda avanzada

En este paso podras realizar la busqueda por folio, nombre de la asociacién, nimero de expediente y numero
de registro. Tendras la posibilidad de filtrar la busqueda algunos de los campos disponibles. Como lo son:
numero de expediente CFCRL, folio del tramite, nombre de la asociacién, tipo de serie, autoridad registral,
numero de registro (antecedente), miembro asociacién y actividad econédmica. Cuentas con domicilio que se
integra por: estado, municipio y cp.

Modificacion de padron de miembros

n Esta busqueda mostrara resultados para:

» Asociaciones que se encuentren en registro.

» Asociaciones que cuenten con al menos un tramite con resolucion positiva o negativa.
Nota: Estos resultados podran incluir asociaciones que no cuenten con nimero de
expediente ante el CFCRL.

Busqueda:

Busca por folio, nombre de la asociacion, nimero de expediente, nimero de registro.

Filtra por:
Mimero de expedients Folio del tramite Mombre de la asociacion Tipo de serie
CFCRL
Todas w
Autoridad registral Marmero de registro Miembro asociacion Actividad economica
{Antecedents
Todas w I Todas w
Domicilio
Estado Municipic CR.
Todos W
Buscar Limpiar
- Tipe Nimero .
MNombre Namero de d d Nimero de Fecha de
T n e Cl . -
asociacion expedients . B registro|Antecedentes) registre T
serie registro
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Asociacion relacionada

Al realizar la busqueda por nimero de expediente, folio del tramite o busqueda avanzada, si se
encuentra una coincidencia, el sistema mostrard un resumen de la asociacién relacionada con el trdmite
consultado.

La informacién mostrada incluira los siguientes datos:

¢ Nombre de la asociacion

¢ No. de expediente CFCRL

¢ No. de expediente/registro
e Entidad federativa

Verifique que la informacion corresponda a la asociacién que desea consultar y dé clic en “Continuar”.

Modificacion de padron de miembros

Se encontro la siguiente asociacion relacionada al tramite buscado:

NMombre de la asociacion:

MNo. de expediente CFCRL: Sin informacion
No. de expediente/Registro: Sin informacion

Entidad Federativa: Oaxaca

o Anterior Continuar °

@) Informacidn: La asociacion seleccionada no podra modificarse posteriormente.
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¢Qué tipo de asociacion es?
Seleccione la respuesta segun sea el caso para tu tramite a la pregunta “;Qué tipo de asociacién es?”
El sistema mostrara las opciones:

e Trabajadores
e Patrones

Una vez seleccionado segun tu caso, de clic en “Guardar y continuar”.

mdificacién de padrén de miembros

cQue tipo de asociacidn es?
() Trabajadores (@ Patrones

Guardar y continuar °

Salir
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Paso 1. Ingrese los datos de los centros de trabajo

Seleccione la opcién segun sea el caso para tu tramite, tendras las siguientes opciones a elegir:

e Empresa o patrén
e Establecimiento

En caso de seleccionar “Empresa o patrén”, debe seleccionar el tipo de persona, “Moral o Fisica”. También
debera de llenar obligatoriamente el “RFC” y el “Cédigo postal del centro de trabajo”.

Y posterior de clic en “Buscar”, para continuar.

Resumen Preguntas frecuentes (FAQ's)
Informacion

Modificaciéon de padrén de miembros

Empresas Miembros Documentos

Ingrese los datos de los centros de trabajo donde cuenten con trabajadores.

Nueva empresa, patrén o establecimiento
Selecciona que deseas ingresar

@ Empresa o patron O Establecimiento

* Tipo de persona

@ Moral () Fisica

* RFC * Cédigo postal del centro de trabajo

°ﬁgresar al listado Buscar °

Guardar y salir
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Paso 1. Ingrese los datos de los centros de trabajo

Seleccione la opcién segun sea el caso para tu tramite, tendras las siguientes opciones a elegir:

e Empresa o patrén
e Establecimiento

En caso de seleccionar “Establecimiento”, debes de llenar obligatoriamente el RFC, Cédigo postal del
centro de trabajo, Nombre del establecimiento, Cédigo postal, Calle y No.Ext.

Y posterior de clic en “Buscar”, para continuar.

Resumen Preguntas frecuentes (FAQ's)
Informacién

Modificacion de padron de miembros

Empresas Miembros Documentos

Ingrese los datos de los centros de trabajo donde cuenten con trabajadores.

Nueva empresa, patrén o establecimiento
Selecciona que deseas ingresar
(") Empresa o patrén (@ Establecimiento

* RFC * Codigo postal del centro de trabajo

El establecimiento no cuenta con RFC (Registro Federal del Contribuyentes)

* Nombre del establecimiente

* Codigo postal * Calle * No. Ext.

Buscar

© Regresar al listado

Guardar vy salir
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Paso 2. Miembros de la asociacion

En el primer Subpaso debe de adjuntar el documento que contenga los datos de los asociados.

Y posterior de clic en “Guardar y continuar”, para continuar.

Modiﬁcacién de padrén de miembros Resumen Preguntas frecuentes (FAQ's)

Informacién

—_—_

Empresas Miembros Documentos

Miembros de la asociacién

1.- Carga de archivo EXCEL 2.- Descarga de archivo PDF  3.- Carga de archivo PDF  4.- Carga de altas vy bajas

Ingresar datos de los asociados

Seleccionar archivo Excel ‘

€) Registros incompletos(0) € Registros completos(0)

Buscar por nombre o CURP

Total de miembros: 0

Empresa, patrén o
Estatus CURP Nombre establecimiento Acciones

Mo existen registros incompletos.

° Anterior Guardar v continuar °

Guardar y salir

NOTA: Los archivos deben estar en formato XLSX, tener un tamafio mdximo de 30 MB.
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En el Subpaso 2 el sistema genera de manera automatica un archivo PDF que debera ser descargado para
posteriormente firmarlo de manera autdgrafa y luego cargarlo en el siguiente paso, “Carga de archivo PDF".

Y posterior de clic en “Guardar y continuar”, para continuar.

Modificacién de padrén de miembros Resumen Preguntas frecuentes (FAQ's)

Informacién

P———f

Empresas Miembros Documentos

Miembros de la asociacion

l.- Carga de archivo EXCEL 2.- Descarga de archivo PDF 3.- Carga de archivo PDF  4.- Carga de altas y bajas

t } iAtencién! El archivo PDF esta siendo generado.

Nota: Descarga el archive PDF con la lista de miembros, firma de manera autdgrafa, escanea el documento firmado v luego
cargaleo en el siguiente paso: "Carga de archivo PDF".

Guardar y continuar °

Guardar y salir
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En el Subpaso 3 se debe adjuntar el documento escaneado de padron de miembros firmado de manera
autégrafa.

Y posterior de clic en “Guardar y continuar”, para continuar.

Modificacidon de padrén de miembros Resumen Preguntas frecuentes (FAQ's)

Informacion

el

Empresas Miembros Docurnentos

Miembros de la asociacion

1.- Carga de archivo EXCEL 2.- Descarga de archivo PDF  3.- Carga de archivo PDF  4.- Carga de altas v bajas

* Carga el documento escaneado de padrén de miembros

El archivo debe estar en formato PDF y pesar un maximo de 30MB.
Seleccionar archivo (Maximo 30 MB) aus a

Descripcion corta del archivo

Escribe |la descripcién corta del archivo

‘ Guardar archivo

Archivos cargados (0)

° Anterior Guardarycontinuaro

Guardar y salir

NOTA: Los archivos deben estar en formato PDF, tener un tamafio mdximo de 30 MB.

@ . Trabajo | & cwmormwes
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En el Subpaso 4 se debe de adjuntar el documento que contenga las altas y bajas de los miembros.

Y posterior de clic en “Guardar y continuar”, para continuar.

Modificacidon de padl’én de miembros Resumen Preguntas frecuentes (FAQ's)

Informacion

i)

Ermnpresas Miembros Documentos

Miembros de la asociacion

1.- Carga de archivo EXCEL  Z.- Descarga de archivo PDF  3.- Carga de archivo PDF  4.- Carga de altas y bajas

* Carga los documentos de las altas y bajas de los miembros en formatos PDF y Excel.

Los archivos deben estar en formato PDF, XLSX 6 XLS y pesar un maximo de 30MB (puedes subir mas de un archivo).
Seleccionar archivo (Maximo 30 MB) mMBE

Descripcién corta del archivo

Escribe la descripcidn corta del archivo

‘ Guardar archivo

Archivos cargados (o)

° Anterior Guardar v continuar °

Guardar y salir

NOTA: Los archivos deben estar en formato PDF y XLSX, tener un tamafio mdximo de 30 MB.
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Paso 3. Documentos adicionales

Podra subir archivos que considere relevantes para este tramite.

Y posterior de clic en “Guardar y continuar”, para continuar.

MﬂdiﬁcaCién de padrén de miembros Resumen Preguntas frecuentes (FAQ's)

Informacion

Empresas Miembros Documentos

Documentos adicionales

Puedes subir archivos que consideres relevantes para este registro
Los archivos deben estar en formato PDF, XLSX 6 XLS y pesar un maximo de 30MB (puedes
subir mas de un archivo).

Selecciona archiva muaé Sin archivo seleccionado

Descripcién corta del archivo

Escribe la descripcion corta del archivo

Guardar archivo

° Anterior Guardar y continuar °

Guardar y salir

NOTA: La Plataforma acepta archivos PDF, XLSX o XLS con un tamafio mdximo de 30 MB. Puede cargar mds de un
archivo. Cuando se trate de documentos digitalizados, deberdn presentarse en original y a color, conforme a la
indicacién mostrada en la pantalla.
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Antes de enviar la solicitud, el sistema mostrara un resumen con la informacién capturaday los
documentos cargados durante el tramite.

En esta pantalla podra utilizar las siguientes opciones:

e Modificar informacion: Regresa a los apartados anteriores del tramite para realizar los cambios
necesarios.

e Guardar borrador: Guarda la informacién capturada para continuar con el tramite
posteriormente.

e Enviar solicitud: Envia la solicitud para completar la primera etapa del tramite.

Modificacion de padrén de miembros

Meodificar informacion ‘ ‘ Guardar borrador ‘ ‘ Enviar solicitud

Nombre de la asociacién:

Tipo de asociacién: Gremiales

Domicilio: AV. BENITO JUAREZ S/N , Colonia Chicapa de Castro,
Municipiofalcaldia Heroica Ciudad de Juchitan de Zaragoza, C.P. 70100,
Oaxaca.

La informacién serd ingresada bajo protesta de decir verdad.

ESTABLECIMIENTO INDEPENDIENTE - XAXX010101000 Ver detalle

Miembros de la asociacién Editar

modificacionPadronMiembros_miembros_padron_1.pdf (15 de octubre 2026)

492 miembros registrados con éxito

Altas y bajas de miembros

modificaciénPadronMiembros_miembros_altas bajas 1.pdf (15 de octubre 2026)

Ver detalle

Documentos adicionales Editar

Sin otros documentos

Modificar informacién ‘ ‘ Guardar borrador ‘ ‘ Enviar solicitud

IMPORTANTE: Antes de seleccionar “Enviar solicitud”, verifique que los datos, documentos, fechas, domicilios y listados
sean correctos.
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